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Primaria Baia de Arama judeful Mehedinti , organi concurs in data de

,00 proba interviului la sediul

cadrul compartimentului contabilitate,5nqierie din cadrul

Primarului orasului Baia de Arama dupa otlln urmeazai

CONDITTI GENERALE PENTI{.II INSCRIERE
sd aibi cet[{enia romdn[ 9i domiciliulin ltomdnia;

tului de specialitate al

s6 cunoascd limba rom6n6, scris El vorbit;
sd aibi capacitate deplind de exercifiu;
sa aiba o stare de sdnitate corespunzdtoare postului ntru care candideazd, atestata

pebazaadeverin{ei medicale eliberate de rnedicul de fam

abilitate;

ie sau de unit[1ile sanitare

sa nu fi fost condamnat definitiv pentru sdvdrqirea u i infracliuni contra umanitiilii,

contra statului ori contra autorit[tii, de serviciu sau in rd cu serviciul, care

26.04.2023 orele 10,00,proba scrisa si28.04.2023 orele I

Primariei orasului Baia de Arama, penlru ocuparea a unLl

executie de Consilier ,clasa l,grad prinqipal,.studii de lun

de licenta in domeniul stiintelor ecolpryrice"Vechime in

impiedicd inliptuirea justifiei, de fals ori a unor fapte de

sdvArgite cu intenlie, Qare ar face-o ingonrpatibi16 cu exe

situaliei in care a intervenit reabilitar:ea;

sd nu fi fost destituit dintr-o funclie pubiich sau sd nu

individual de muncb pentru motive disciplirrare in ultimi

post de functie Publica de

durata absolvite cu diPlorna

ialitatea studiilor de 5 ani in

LA CONCURS:

ie sau a unei inf,ractiuni

itarea funcfiei, cu exceP!ia

se ti incetat contractul
I ant.

CONDITII SPECIFICE PENTRLT INSCRIEREA LAI CONCURS PBN'TRU

OCUPAREA POSTULUI DE CONSILIER,CLASA I]GRAD PRINCII]AL
- sa indeplineasca conditiile de studii si vechime in spfcialitate ;

Concursui pentru ocuparea postultri vacaut de Consili{r ,clasa l,grad principal are loc
- sa indeplineasca conditiile de studir sl vechrme ln sp9clalliale ;

Concursul pentru ocuparea postului vacant de Consili{r ,clasa l,grad principal are loc

in 3 etape succesive, dupi cum urmeaz6: 
I

a) seleclia dosarelor de inscriere 14,04.2.023 
|

b) proba scrisd -26.04.2023 
|

c)proba interviului-28"04.2023 
|

pentru ilscrierea la concurs candida{il,l'or prezenta un dlsar de concurs cal:e va contine

urmdtoarele documente: 
I

-Curiculum vitae,model euroPean; 
i

- copia actului de identitate; 
I

-formular inscriere ,conform anexei.nr.3 I{G nr.6l I nq08 modificat;

- copiile diplomelor de studii si a altor acte care atesta {fectuarea unor speciahzari;

- copia carnetului de munca sau adeverinta care atesta 
Jechimea 

in munca si,dupa ctz

,in specialitate; 
I

- cazierul.f udiciar (poate fi inlocuit ctt o declaratie pe 
droprie 

raspundere');

- adeverinta care Sa ateste starea de sauatate corespun4atoare;

- declaratie pe proprie raspundere oa lru a desfasurat a(tivitati de politie politica'

Copiile de pe actele prevazute nnai sus se prezinta insotife de dncumentele originale,c'are

se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre selcretariatul comisiei de

ooncurs,sau in copii legalizate. 
I

I

I

I

I

I

I
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BIBLIOGRAFIE $I TEMATICA - col{SILIER'
PROFESIONAL PRINCIPAL
Corrstitulia Romdrriei, republicat6;

Ordonanla de urgen!6 a duvernului nr' 5712019' cu modi

ulterioare;
n d preven irga 

9 
i. 
ianliio i":": tuturo r forme I or

de discriminare, republicatd,cu modificdrile gi completdrif e utt^e1ioa111

Legea nr"20212002 prvina egalitatoa de ;anse ;i de trata{ent intre femei Ei bdrbali' cu

modific[rile ;i completdrile ulterioare;

Lesea nr" gZllggt a contabilitdlii (r4), cu modificdrile 9i

Lelea nr.27312006 privind finanlele publice locale' cu m

ulterioare; l. .

O.M.F.p. nr.179212002 pentru aprobarea Normelor.metopologice nrivin.d .1q^J?i.7i'"
lichidarea,ordonanfarea qi plata cheltuielitor instituliilot plubtitt qi organizarea' evidenfa

gi raportare u ungaiai,entelor bugetare gi lesale, cu ioai1l]11[1: 
totpletdrile ulterioare;

b.M.e.p. nr. Zel4tZOl 5 privind documentele financiar-c{ntabile;

O.M.F.p. nr.286112009 pentru aprobarea Nonnelor privfnd or'ayiz.tea 9i efectuarea

inventarierii elementelor de natura activelor' datoriilor qi 
la 

capitalurilor proprtt;

o.M.F.p. nr.51712016 pentru aprobarea de proced.uri afdrente unor mldul::l:ft
parte dil procedura de funstionare a sistemuiui national de raportare - Forexebug' cu

modificdrile gi completbrile ulterioare; | . " ,-.2..:t^ ^iiori' i""ti legisiatria prevdzutd in bibtiografie vaJi sr+diatd cu completdrile si

modfficdrile la zi.

TEMATICA
l. Constitulia Romdniei, republicat6:

- Titlul II, Capitolul II ,,Drepturile gi libertdlile fund

- Titlul II, Capitolul III ,,indatoririle fundamentale";

- Titlul IIl, Capitolul V, Secliuneaa2-a,,Administralia
2. Ordonanla de urgenfd a Guvernului nr' 5712019' cu

ulterioare;
- Partea a VI-a, Titlul I "Dispozilii generale";

- Partea a VI-a, Titlul ll "statutul funclionarilor publici"

3. Ordonanla Guvernului nr. 13712000 privind preveni

de discriminare, rerepublicat[, cu modificdrile 9i comp

4. Legea nr.20212002 privind egalitatea de qanse qi de

(r3), Ju modificirile 9i complet[rile ulterioare - llltgrtll'
i. I-rg"u nr.82ll99l a contabilitSlii (r4), cu modificdri

- Capltolut II ,,organizarea Ei conducerea contabilitdlii"

- Capitolut III ,,Registrele de contabilitate";

- Capitolul IV,,Situalii financiare".

6. Legea nr.21312006 privind frnanlele publice locale'

ulterioare:
- Capitolul I ,,Dispozilii generale'1;

- Capitotul II ,,Principii, reguli 9i responsabilit6ti";

- Capitolul III,,Procesul bugetar";

contabile".
9. O.M.F"P . nr.286112009 pentru aprobarea Normelor

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor

- Capitolul V ,,Finanlarea instituliilor publice"'

;. 
":*:i.t 

.'"i'.'iiii;olz;;;'ililrobor"uNormelor lpetodologice priv.ind u"s?i?',??',

lichidarea, ordonanfarea qi plata cheltuielilor institutriilof-nubliceqi organizaP:]11:lli
gi raporrarea angajamentelor bugetare 9i legale, .:l Ti9,ffi.Arile 9i completdrile ulterioare:

I A.gujur.u, lichidarea, .rdonanlarea Ei plata cheltuieli
g. o.M. F.p . nr. 2634120 I 5 privind documentele fi nancipr-contabi le.:

rire Ei utilizarela documentelor financiar

SA I. GRAI)

cdrile Si comPletdrile

pletdrile ulterioare;
ificdrile qi comPlet6rile

ublicd local6".
ificdrile qi comPletdrile

qi sancfionarea tuturor fbrmelor

ile ulterioare - integral;

tament intre femei Ei bdrba{i,

qi completdrile ulterioare:

modifi cdri le 9i cornPletlri Ie

ivind organlzarea gi efectuarea

a capitalurilor proprii - integral,



10. O.M.F.P. nr. 51712016 pentru aprobarea de proceduri

parte clin procedura de functionare a sistemului national

moclificdrile qi complet6rile ulterioare - integral'

Atributiile Postului:
- urmare$te gi rdspunde de constituirea garanfiilor materi

gesttonar;
]urmdre$te evidenla contractelor pentru lucr[ri de investi

- intocmeqte situalii cu contractele de execulie, verificd

- in cazul facturilor cu termene de valabilitate expirate e

c[tre furnizorul respectiv, dup6 ce in prealabil au fost eli

bunurilor materiale 9i a valorilor banesti ce apar{in orag

posibile (colaborare cu toate direcliile 9i compartimente

- line evidenla garanfiilor de bund execulie pe fiecare cc

factur6, pe mdsura decont[rii acesteia;

- prirnegie procesul verbal de receplie al lucr[rii qi verifi

persoanele'autorizate in urma c[ruia vireazd garanfia de

de garan{ii ale executantului;
-intocmeste adresa cdtre bancd furnizorului pentru

execufie, in urma cererii intocmitd de executant, vizatd t

procesului verbal de terminare a[ lucrdrii, restul de 30Yo

de garan{ie;
-line evidenla cheltuielilor la fiecare lucrare de i

0,70lo conform prevederilor Legii nr'10/1995 art' 40 si

30 alin (1), impreund cu compartimentultehnic investilii

- urmaregte depunerea sumelor incasate de serviciile pubfice din subordine la casieriet

central[;
- line evidenfa pldtrilor cltre diverse asociaJii"cu care ins

urmareqte qi r6spunde de efectuarea cheltuielllor cu

informeazd periodic ordonatorul de credite;

- asigu16 qi idspunde de respectarea legalitdlii privind in

finaiciar tontaUite prezentate spre aprobare ordonatorul

- asigurd qi particip6 la desfdqurarea inventarierii.anuale

cu valoarea disponibi16 din buget aferentd;

- primeqte facturile pe fiecare contract, le verificd, le in

uim6nd s[ lind eviden{a in continuare a pl[!ilor;

corespu nzdtoare a acestora;

- rdspunde de intocmirea rapoartelor de specialitate pent

domlniile de activitate ale biroului, in vederea adoptdrii

- urmlreqte qi rdspunde de respectarea 9i aplicarea dispc

Consiliuiui i-o"ui gi a celorlalte acte normative care au I

- rdspunde de organizarea qi func(ionarea in bune condi

patrimoniale in conformitate cu legislalia in vigoare;

- asigurA efectuarea corectd qi la timp a inregistrdrilor e

- u"rifi.6 intocmirea corectd a registrului de cas[ privilt

in numerar qi stabilirea corectd soldului inscris in acest

- intocmegte situalii recapitulative lunar, laplata salariil

- intocmeqte declara{iite privind obligafiile de platd la b

fondurilor speciale, nr.1 12;
- intocmeqte deschiderile de credite lunare pe f,tecare

prevederilor aprobate prin buget, dispoziliile bugetare
'bu 

getare, borderou I central i zator al d ispozi{i i lor bu get

cererea de deschidere de credite ;

- intocmeEte gi transmite lunar la DGFP Mehedirr{i nott

de sume ciefalcate din impozitul pe venit pentrll echilib

ferente unor module care f'ar;

raportare'- Fore;<ebug, cu

le qi bdneqti Pentru f-iecare

i gi prestari servicii:
oarea contractulLri de execu{ie

reazd apoi le dii cdtre Platii

eazh adrese de transmitere

inate toate soluliiile legale

in agest sens);

ract, face relinerile la fiecare:

dacd sunt semnate de

execulie refirrrutd in conturl

a70o/o din gerrantie de bund

persoanele in drePt 9i a

virea.zd Ia exPirarea Perioadei

vestilie gi calculeazd cota de

ii nr. 50/1991 rePublicata arr.

itufia noastr[ este Pafiener;
disciplinei fi nanciare qi

mirea tuturor drlcumentelor
i principal de credite;

u ori de cAte ori este nevole a

ui gi admirristrarea

proiectele de hotardri in

lor in Consiliul Local;
iliilor Primarului, a hotardrilor
g[turb cu scoPul serviciului;
i a contabilit6!ii valorilor

operatiunile de incasdri 9i Plali

)

getele asigurdrilor sociale qi

itol de cheltuieli in limita
ivind repartizarea de credite

qi notele justificative Privind

justifi cative privind sol icitarea

bugetelor locale, de sume



defalcate din taxa pe valoare adaugati pentru finan{area cJ

- intocmegte lunar cereri de fonduri 9i trimestrial decorrtul

alocate de cdtre DSP Mehedinfi ;

- intocme;te ordine de plata pentru eventualele regldri 9i

qi ordine de platd pentru virarea taxelor incasate pentru a

distribuirea sumelor rezultate din executare silit[;
- line evidenla contabilb analitic[ 9i sintetic[ a tuturor cct

- intocmegte balan{e de verificare pentru conturile sinteti

concordanla dintre acestea;

- prezintdspre aprobarea conducerii unit61ii, bilan{ul, ra

bilanlul centralizat;
- asigurd respectarea prevederilor legale privind integri

administrare qi ia toate mdsurile pentru recuperarea pagu

gi urnibregte decontarea la timp a acestora;

- intocmeqte fila de cec pentru ridicdri de numerar,

conform legislaliei in vigoare;
- primegte gi inregistre azd \n contabilitate documentele

ieqirilor din magazie,
- rdspunde de virarea relinerilor din salarii a tuturor obli

bugetul asigurlrilor sociale sau ter{i;
- iritocmeqte ordine de platd cdtre furnizori asigurdnd d

de decontare cu aceqtia;

- elaboreazi qi redacteazd coresponden{a specificd repar

- rdspunde de respectarea m[surilor in domeniul securiti

domeniul situatriilor de urgenfd;
- are obligatia sa cunoasca si sa aplice la locul de munca

produc;
- urmlre$te respectarea nivelului cheltuielilor admini

reducerea sau eliminarea celor nejustificate;
- asigurd eviden(a bonurilor valorice de carburant;

- asigurd anual, rcpartizarea fondurilor necesare desfbqu

- intocmeqte dispoziliile de platd 9i incasare privind aco

Legea securitatii si sanatatii in munca;

- sa participe la instruirea periodica, in conformitate cu

Normelor metodologicede aplicare a prevederilor Legiii

H.G.nr.142512006;
- sa respecte programul de lucru conform regulamentul

- este interzis consumul bauturilor alcoolice in timpul I

- sa nu se prezinte la serviciu in stare de ebrietate sau sll

- la narasiiea sediului in interes de serviciu este obligat I

si perioada cat timP liPseste;

- sa participe la pregatirea periodica privind situatiile

- sa cunoasca regr'rlile de cornportare cat si de intervent

fenomene periculoase(cutremure,incendi i, inundati i,cad

etc).
Prosramul de lucru 8 ore/zi 40ore pe saptamana'

Dosargllqse depun la compartimentul secretariat
rlui Baia de Arama, judetul Mehedinti,

16,00
R zilnic

|p;sz tde Ar

6,00

Ituielilor descentral izate I

privind utilizarea sttmelor

pensdri intre sursele de venit

institirtii publice qi Pentru

urilor, conform legii ;

qi cele analitice gi urmdreEte

rtul explicativ gi anexele la

patrimonir"rlr"r i zLfl at in
lor in cazul in care acestea se

v gospoddreqti qi Propune

rii ritmice a tuturor activitdtilor
a de avansuri sPre decontare

nd plafoanele de Pla{i

au stat labaza intrarilor q;i

iilor fa![ de bugetul de stat' de

rarea ritmich a oPeraliunilor

zatd biroului;
ii 9i s[ndtdlii in muncd qi in

prevederile Legi i nr'3 1912006-

otararea pentru aproDarea

uritatii si sanatritii in munca-

de ordine interioara;
gramului de lucru;
infl uenta bautur ji 

I or alcool ice;

anunte zona unde se dePlas;eaza

urgenta;
in cazul producerii unor

i masive de zaPada,Polei,fultuni

registratura dim cadrul

aladata de 10.04.2023 orele

a sediul Primariei oraqulLri Baia

COMP.R.U.SAL,
Insp.Dragota Marina


